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KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W MIKOLAJKACH
POMORSKICH OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

REFERENT DS. POMOCY STYPENDIALNEJ

1. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie, lub kraju Unii Europejskiej bgdz innych panstw, w ktérym na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej ,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- niekaralnosc¢ za przestepstwa umys$ine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- wyksztatcenie Srednie,

- doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej ,

- bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (w tym mile preferowane znajomos¢
programoéw do obstugi stypendidéw szkolnych) oraz urzadzen biurowych;

-ponadto znajomosc¢ aktualnych ustaw:

- ustawy z 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego(Dz.U.2021.735 z
pozn.zm.,

- ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020.164 ze zm.),

- ustawy o systemie o$wiaty z 7 wrzesnia 1991 r, (Dz.U.2020.1327 z p6zn. zm.)

- ustawy 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej ( DZ.U.2020.1876 z p6zn. zm.)
2. Wymagania dodatkowe:

- dodwiadczenie w pracy przy obstudze stypendiéw szkolnych i archiwizaciji;

- umiejetnos¢ organizacji wlasnej pracy, samodyscyplina, rzetelnosc¢, kreatywnosc,
terminowos¢, komunikatywnos¢, samodzielnos¢, tatwos¢ uczenia sie, nastawienie na wiasny
rozwoj, podnoszenie kwalifikacji, poprawna komunikacja pisemna;

- umiejetnosc¢ pracy w warunkach stresowych i pod presjg czasu.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Dziatania zwigzane z obstugg stypendiow szkolnych to jest:

* przyjmowanie, weryfikacja i rejestracja wnioskow prowadzenie postepowan
administracyjnych,

+ ustalenie prawa do stypendiow szkolnych

* przygotowywanie projektdow decyzji administracyjnych,

» prowadzenie ewidenciji, rejestréw, rozliczanie faktur ,wydruk list Swiadczeniobiorcéw,

* sporzgdzanie analiz i sprawozdan z realizacji powierzonych zadanh.

* wspotpraca z wnioskodawcami, instytucjami, organizacjami w zakresie pozyskiwania i
weryfikacji dokumentac;ji i niezbednej dla przyznania prawa do swiadczen,

* informowanie wnioskodawcow o zasadach, kryteriach i trybie przyznawania z realizacji

powierzonych zadan.

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny oraz CV podpisane wtasnorecznym podpisem,

2. kopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz innych dokumentéw
dotyczacych posiadanych kwalifikacji, ukohczonych kursach i szkoleniach;
kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentoéw potwierdzajgcych staz pracy;
oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

5. os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

6. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng — (zatgcznik nr 1 do
ogtoszenia);

7. Oswiadczenie kandydata — (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia).

5. Termin i miejsce sktadania dokumentéw

e Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem " Nabor na
stanowisko referenta Referent ds. pomocy stypendialnej w terminie od 10.06.2021 r.
do 18.06.2021 r. do godz. 12:00 w sekretariacie Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Mikotajkach Pomorskie bgdz drogg pocztowa na adres: Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotajkach Pomorskich, ul. Dzierzgonska 2, 82-433
Mikotajki Pomorskie lub osobiscie w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j

w Mikotajkach Pomorskich, ul Dzierzgonska 2, pok. nr 5 (dziennik podawczy - parter).



Decyduje data wptywu oferty.

o Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane. Osoby, ktére nie spetnity

wymagan formalnych nie bedg informowane.

e Osoby, ktére spetnig wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu oraz zakwalifikujg
sie do dalszego postepowania zostang poinformowane telefonicznie i zaproszone do

dalszego etapu postepowania kwalifikacyjnego.

e Informacja o naborze oraz o wyniku naboru zostata/zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na stronie Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Mikotajkach Pomorskich.

6. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod nr tel.: 530 744 799.

e Mikotajki Pomorskie, dnia 10.06.2021 r.
e Kierownik GOPS - Irena Sadtos.
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Na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1; tzw. ,,RODO”), jako

informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w
Mikotajkach Pomorskich .

2) Wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktéorym moze Pani/Pan kontaktowac sie¢
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych poprzez: email:gops82433@interia.pl .

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji,
w szczegolnosci w celu oceny Pani/Pana kwalifikacji, zdolno$ci i umiejetnosci potrzebnych do
pracy na stanowisku, na ktoére Pani/Pan aplikuje.

4) Podstawa prawna przetwarzania sa:

a) Przepisy kodeksu pracy i wydane na ich podstawie przepisy wykonawcze, ustawa
o pracownikach samorzadowych oraz inne przepisy prawa — w zakresie danych osobowych —
art. 22[1] Kodeksu pracy, co stanowi wypelienie obowigzku prawnego cigzacego na

Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

b) Uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — w zakresie danych
zebranych podczas postepowania rekrutacyjnego (Administrator danych ma uzasadniony
interes w tym, aby sprawdzi¢ Pani/Pana umiej¢tnosci — jest to niezbedne do oceny, czy jest

Pani/Pan odpowiednig osobg na stanowisko, na ktore prowadzona jest rekrutacja).

c¢) Pani/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), jezeli

zostang przekazane nam inne dane niz wynikajace z przepisOw prawa.

6) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda

podlega¢ profilowaniu.



7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu
nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do danych osobowych;

b) prawo zadania sprostowania/poprawienia danych osobowych;

c) prawo zadania usunig¢cia danych osobowych przetwarzanych bezpodstawnie; w zakresie,
w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo wycofania
zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie;

d) prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

€) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych ze
wzgledu na Pani/Pana szczegdlng sytuacje — w przypadkach, gdy przetwarzamy dane na
podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu;

f)  prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymywania od nas
swoich danych osobowych, przy czym prawo to przystuguje Pani/Panu tylko w zakresie tych
danych, ktore przetwarzamy na podstawie Pani/Pana zgody

g) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym; ich
nieprzekazanie spowoduje niemozno$¢ realizacji procesu rekrutacji.

10) Zapoznatem(-am) si¢ z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu
1 sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przystuguja w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych.

miejscowosc¢, data podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
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OSWIADCZENIE

Oswiadczam ze:

1) posiadam obywatelstwo ...................ooeenninn

2) mam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

3) nie bylam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

4) ciesz¢ si¢ nieposzlakowang opinig.

data i podpis



